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'PLAN ANUAL ARCHIVISTICO 2019

A fin de dar bumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 15 del mes de junio de 2018 y que entrara en vigor el dia 15 del
mes de junio de 2019, en relacion con lo que establece el articulo 24, fraccion W defa Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en, se elabora el presente Programa
Anual Archivistico, mismo que permitira contemplar las acciones a emprender para la
moedernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, asi
como para implementar estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y
conservacion documental en los Archivos de Tramite, Concentracién e Histdrico, con los
siguientes beneficios:

Con el Plan se espera propiciar los siguientes beneficios:

a) Mejorar la gestion administrativa.

b) Eficientar el control de fa produccién y flujo de los documentos, con lo que se evita
la acumulacién de documentos. ‘

¢) Apoyar la operacién de los procesos sustantivos y técnicos del Instituto.

d) Favorecer una adecuada organizacion de los documentos generados por cada area,
los cuales registran el ejercicio de las atribuciones y/o funciones.

e) Fomentar la obligacién de integrar adecuada y continuamente los documentos de
archivo en expedientes (obligacion de contar con un archivo actualizado).

f) Favorecer la generacion de informacién de calidad (expedientes o asuntos completos
y sustanciales). : _ _

g) Favorecer el proceso de la automatizacion de la administracion documental.

h) Favorecer el cumplimiento al principio de acceso a la informacién, auspiciando la
transparencia, rendicién de cuentas, y las auditorias.

i) Ayudar a reducir los tiempos de respuesta de solicitudes de informacion, y;

j) Disminuir las respuestas por inexistencia de informacion.

OBJETIVO GENERAL

Promover la mejora de los procesos archivisticos mediante un modelo de gestién
documental que se apegue a la normatividad y estandares en la materia para colaborar
de manera eficaz y eficiente con el derecho de acceso a la informacion de manera Util,
oportuna y expedita.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Cumplir con la normatividad que exige a los sujetos obligados (Sistema DIF Zapopan) a
alinear sus politicas y normatividad interna en materia de archivos.

b) Mejorar los procedimientos, métodos y normatividad para el funcionamiento y
operacion de los archivos del Sistema DIF Zapopan.

c) Promover la conservacion y divulgacion de sus archivos documentales del Organismo.

ACCIONES A EMPRENDER

1. Elaborar politicas y estrategias de preservacion de la documentacién histérica
del Organismo.

2. Elaborar politicas para la conservacion y seguridad de los documentos de
archivo electronicos.

3. Someterse al Manual para la administracién de documentos del Municipio de,
Zapopan Jalisco. :

4. Someterse al Reglamento del Archlvo General del Municipio de Zapopan
Jalisco. .

5. Brindar capacitacion en gestidon documental y administracién de archivos.

8. Nombrar enlaces y Responsables de Archivos de Tramite en las diversas areas del
Organismo.




